	

	MINISTÉRIO DA CIÊNCIA, TECNOLOGIA, INOVAÇÕES E COMUNICAÇÕES
Secretaria-Executiva
Diretoria de Tecnologia da Informação
Coordenação Geral de Sistemas



	

	MINISTÉRIO DA CIÊNCIA, TECNOLOGIA, INOVAÇÕES E COMUNICAÇÕES
Secretaria-Executiva
Diretoria de Tecnologia da Informação
Coordenação Geral de Sistemas













Sigla do Projeto - Nome do Projeto
Relatório de Controle de Mudança
Versão 1.0



	Histórico de Revisões

	Versão
	Data
	Descrição
	Autor

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



[bookmark: _GoBack]

Sumário

1.	Introdução	4
2.	Identificação do Projeto	4
3.	Descrição da Mudança	4
4.	Análise de Impacto	4
4.1.	Escopo do Projeto	4
4.2.	Escopo do Produto	4
4.3.	Prazo	5
4.4.	Custo	5
4.5.	Outros Impactos	5
5.	Parecer da Análise	5
6.	Anexos	5
7.	Referências	5
8.	Aprovação	5



Relatório de Controle de Mudança
1. [bookmark: _Toc402271849]Introdução
[Descreva o motivo pelo qual esse documento será usado, conforme exemplo sugerido abaixo]
O objetivo deste relatório é apresentar a análise de impacto da mudança no projeto, sob os aspectos de escopo, prazo e custo.
2. [bookmark: _Toc402271850]Identificação do Projeto
	Nº do RCM
	[Numeração sequencial do RCM]

	Data de abertura do RCM
	[Data do RCM]

	Projeto
	[Sigla do Projeto – Nome do Projeto]

	Requisitante
	[Nome do Requisitante]

	Gerente de Projetos
	[Nome do Gerente de Projetos]

	Solicitante da Mudança (Nome/Área)
	[Relação dos nomes dos solicitantes da mudança]


[bookmark: _Toc129603233]
3. [bookmark: _Toc402271851]Descrição da Mudança

[Descrever detalhadamente a solicitação da mudança, enfatize os motivos, condições, restrições e premissas para a implementação das mudanças, bem como os requisitos que estão sendo modificados]

4. [bookmark: _Toc402271852]Análise de Impacto

Abaixo estão descritas as análises de impacto sobre as restrições do projeto.

4.1. [bookmark: _Toc402271853]Escopo do Projeto

	Tipo da
Mudança (*)
	Item do Escopo Afetado
	Descrição do Impacto

	[Informar o tipo da mudança]
	[Informar o item do Escopo (da EAP) afetado]
	[Informar o impacto que o item sofrerá]


(*) Inclusão; Exclusão; Alteração; Outro.
4.2. [bookmark: _Toc129603236][bookmark: _Toc402271854]Escopo do Produto
	Nome do Produto Afetado pela Mudança 
	Entregável [S/N]

	[Descreva neste campo qual o produto e/ou componente afetado com a mudança]
	

	
	

	
	

	
	


4.3. [bookmark: _Toc129603237][bookmark: _Toc402271855]Prazo

[Informar qual fase/iteração foi afetada e em quantos dias foi afetado. Para facilitar o entendimento, pode ser apresentada uma parte do cronograma com a alteração proposta.]

4.4. [bookmark: _Toc402271856]Custo

[Informar o impacto nos custos do projeto.]

4.5. [bookmark: _Toc402271857]Outros Impactos
[Informar outros impactos como, mudança de recursos, treinamento, qualidade, etc.]

5. [bookmark: _Toc402271858]Parecer da Análise

[Descrever o resumo da análise de impacto da mudança, compilando os impactos de cada restrição de modo a demonstrar de forma geral o impacto sobre os objetivos do projeto, incluindo suas restrições.]

6. [bookmark: _Toc402271859]Anexos
[Relacione aqui eventuais documentos que fazem parte do presente artefato, tais como atas de reunião, cronograma e outros.]

7. [bookmark: _Toc402271860]Referências
[Relacione aqui referências a documentos, sítios na Internet, manuais ou qualquer outro item que tenha sido usado para a confecção do presente artefato.]

8. [bookmark: _Toc129603240][bookmark: _Toc402271861]Aprovação

	Aprovações

	Participante
	Assinatura
	Data

	Gerente do Projeto
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